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ELOTERJESZTES
A Képviselo-testiilet 2026. junius 18-i iilésére

Térgy: Beszamol6 a Balatonflizfi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérol
L

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdésének f) pontja alapjan a jegyzdé évente beszdmol a hivatal
tevékenységérdl a képviseld-testilletnek. Ezen jogszabaly, valamint Balatonfiizfé Varos
Onkorményzata Képviselo-testiiletének munkaterve alapjan a Balatonfiizféi Polgarmesteri
Hivatal 2025. évi tevékenységérdl az alabbiak szerint tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-
testiiletet.

A Motv. 84. § (1) bekezdése értelmében a helyi dnkorményzat képviselé-testillete az
onkormanyzat miik6désével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe
tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy kézos 6nkormanyzati hivatalt hoz Iétre. A hivatal kdzremiikodik az
onkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmikodésének
Osszehangolasaban.

A jegyz6nek az 6nkormanyzati miikddés keretében gondoskodnia kell a testiileti €s bizottsagi
dontések szakszeri elokészitésérdl és végrehajtisarol, ezen dontésre jogosult testiiletek
iiléseinek szervezésérdl, a dontések és az Onkormanyzati mikodés torvényességének
biztositasarol. Kiemelt fontossagu a varos fejlédéséhez szitkséges lehetdségek felkutatdsa é€s az
ezzel kapcsolatos palyazati eldkészitésben torténd aktiv kozremikodes.

A kiilénbozé agazati jogszabélyok révén tobb szaz allamigazgatasi hatosagi hataskor cimzettjei
a jegyzOk. Ezeket az ligyeket orszagosan egységes modon kell intézni. Az anyagi és eljarasi
jogszabalyok pontosan meghatarozzak a jegyzo tevékenységét a hat6sagi tigyekben. E teriileten
ajegyzonek torekednie kell a hivatal tekintetében olyan személyzeti politika gyakorlaséra, mely
altal egységes és hatékony jogalkalmazasra képes szervezetet alakit ki; az ligyintézoktdl a
hatosigi munka magas szakmai szinvonalon torténé ellatasat, 6nallo feladatmegoldasi
képességet, stilust, iigyfélbarat, koztisztviselohoz mélté magatartist kivan meg.

Balatonfiizf6 Varos Onkormanyzata 2025. januar 1. napjatol a Balatonfiizf6i Polgarmesteri
Hivatal tjan latja el feladatait. Balatonfiizfé Varos Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete
151/2024. (10. 08.) képvisel6-testiileti hatarozataval gy dontstt, hogy Papkeszi Kozség
Onkorményzatanak Képvisel6-testiiletével a kozds dnkorményzati hivatal létrehozasira és
fenntartasara kotott megallapodast felmondja, és a kozds 6nkormanyzati hivatalbol kilép, azt,
megsziinteti oly médon, hogy a Balatonfiizféi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Balatonfiizfo



székhelytelepiilésen 1évd szervezeti egységébdl jogutodlassal 6nallé polgarmesteri hivatalt
alapit 2025. januar 1-jétol.
1L

A Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatal koltségvetésben engedélyezett Iétszama 2025. évben 25
6 volt.

A belsé ellendrzési feladatokat 2025. évben SZAKH-értelem 2006 Bt. Dr. Hosszuné Szantd
Anita bels6 ellendr latta el.

Balatonfiizfd Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete a jegyzd javaslatara késziilt
polgarmesteri el6terjesztés alapjan 11/2025. (01. 30.) képvisel6-testiileti hatdrozatédban a 202S5.
janusr elsejétél megalakult Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti €s
funkciondlis egységeit az alabbiak szerint hatarozta meg:

1) Polgarmester (Alpolgarmester)

2) Jegyzb (Aljegyzo)

3) Polgarmesteri Kabinet (vezeti a polgarmester, azzal, hogy a kabineten beliil a

polgarmesteri titkart és a varosfejlesztési referenst a jegyz0 szakmailag vezeti. A

Polgarmesteri kabinet részben funkcionalis szervezeti egység, melynek tagjai mas

csoportokhoz tarté személyek is)

4) Jegyz6i titkarsag (csoportvezetd: Jegyzo)

5) Pénziigyi, és adéiigyi csoport (vezeti a gazdasagi vezetd, mint csoportvezeto)

6) Igazgatasi csoport (vezeti az Igazgatasi csoportvezetd)

7) Miszaki csoport (vezeti a telepiilési fomérndk, mint csoportveto).

A csoportvezetd olyan iigyintézoi feladatokat ellato, vagy vezeté koztisztviseld, aki

munkak®ori leirdsaban csoport vezetésére vonatkozd jogosultsaggal is rendelkezik.

A Hivatal belsd szervezeti egységei nem jogi személyek.
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I1I.

Az alabbiakban — a teljesség igénye nélkiil - részletesebben be kivinom mutatni az
onkormanyzati hivatal egyes részteriileteinek 2025. évi tevékenységét:

1. ADOUGYI CSOPORT

Ugyirat forgalom 2025. évben:

3.128 f6szam
6.573 alszam

Epitmény-és telekado:

Epitményado tekintetében 2025. évben 255 adobevallés keriilt feldolgozasra, ebbdl 132 db 1
bejelentésre késziilt hatarozat, 47 db megsziintet$ hatarozat késziilt, 76 db esetén adohatoséagi
adémegallapitds tortént (ad6zé felszolitasra nem adott be bevalldst, az addhatosag a
rendelkezésre allo adatok alapjan allitotta meg az adot).

Telekadé tekintetében 2025. évben 209 db hatéarozat késziilt. 2025. évben Gj bevallas alapjan
33 db hatarozat, megsziint ad6z6 31 db, adohatosagi adomegallapitas 9 db, adatvaltozas 6 db,
javitott bevallas alapjan késziilt hatarozat 6 db.

Az ellendrzés folyamatos, mert rengeteg ad6z6 nem jelzi, ha értékesiti a tulajdonat képezd
ingatlant, valamint az elhunytak 6rokosei sem valljék be a tulajdonukba kerilt ingatlanokat. Az
4ij lakcimmel rendelkezé ad6zok sem jelzik az adohatosagnak, hogy hol érjiik el Oket, igy a
kikiildott leveleink nem minden esetben érnek célhoz. Az 0 cimek és tulajdonosok felderitése
hosszadalmas feladat.

Az épitmény-és telekad6 ellendrzésekhez a Takarnet Foldhivatali Informaciés Rendszert €s a
Fokusz Geodézia programot hasznaljuk, valamint évente egy alkalommal megkérjik a
foldhivataltol a balatonfiizfi ingatlanok foldkonyvi nyilvantartasat, melyb6l a januar 1-jei
allapotot tudjuk ellendrizni.

Epitmény-és telekadoban 396 f8szam keriilt iktatdsra. A helyi adé rendelet véltozdsa miatt 124
db hatarozat keriilt kikiildésre az ad6zok részére.

Epitményado tekintetében 2025-ben a bevallasok alapjan 181 273 264,-Ft folyt be.
Telekado tekintetében 2025-ben a bevallasok alapjan 76 809 916,-Ft folyt be.

Idegenforgalmi adé:

2025. évben 77 ad6zd 571 bevallast nyujtott be, amelybsl 200 db bevallas nullds volt. A
bevallasok 23 833 vendégéjszakat tartalmaztak, amelyb6l az adokoteles vendégéjszakak szama
17 362 db, a tobbi mentes. Az elbirt ado dsszege 8.643 500.-Ft, a befolyt adobevétel 8 246 204
Ft volt. Mind az ad6zok szdma, mind a vendégéjszakak szdma emelkedett az elmult évhez
képest. A 2025. évi ellendrzés nagyrészt az NTAK rendszerben megtaldlhato szallashely
szolgéltatokra irdnyult, azok koziil is arra, akik elmulasztottak az idegenforgalmi adébevallast
megtenni.



Ipariizési ado:

2025-ben 612 db bevallas érkezett, ebbdl 9 zardbevallas. Az ad6zok szama 854. Bevalléas
alapjan 2025. év 1. félévére vonatkozdan 206 185 570 Ft addeldleg, a 2025. év IL. felevere
vonatkozdéan 235 195 093,-Ft adoelbleg lett cléirva, a beérkezett bevétel 2025. évben
599 983 388.- Ft volt. A bevallasok ellendrzését a bekért mérleg és eredmény-kimutatas adatok
alapjan végeztiik. A bevallasi hatarid6t elmulaszto vallalkozok felszolitdsra kertiltek.

Végrehaijtasi eljaras:

Az adbhatosag altal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrol sz616 2017. évi CLIIL torvény (a
tovabbiakban: Avt.) XII. Fejezete alapjan az adok modjara behajtandé koztartozasok, az
altalanos kozigazgatasi rendtartds alapjan a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban:
NAV) altal végrehajtandd pénzkovetelések, tovabba a korabban a torvényszéki végrehajtok
feladatkorébe tartozo, az Avt. 29. § (1) bekezdés 6. és 9-21. pontjaban meghatarozott
megkeresésen alapulé pénzkivetelések és az Avt. 1. § (4) bekezdése szerinti pénzkovetelések
behajtaséra iranyulé kérelmiiket a behajtast kéré szervezetek — el6zetes regisziraciot kovetden
— elektronikus uton koételesek benytjtani a NAV-hoz.

1 esetben keriilt sor inkasszé benyuUjtdsara (minden adénemben, és késedelmi potlékban is)
Osszesen 10 995 591,- Ft értékben, ebbdl a teljes Osszeg befolyt.

Méltanvossagi kérelmek

2025. évben 29 méltanyossagi kérelem érkezett az adohatosaghoz, mind maganszemély
kérelme volt. Ebbd]l minden kérelem elfogadasra keriilt, 9 kérelem esetében legfeljebb 12 havi
részletfizetést, 12 kérelem esetén 6 havi részletfizetést 7 kérelem esetén ennél rovidebb ideji
(3-4-5 havi) részletfizetést biztositott az adohatosag.

2025. évben 2 esetben (1 6 maginszemély és 1 cég) adomérséklésre iranyulo kérelem érkezett
be, minden kérelem elfogadasra keriilt. A kérelemmel érintett adé 6sszege 169 491,- Ft, az
engedélyezett mérséklés Osszege 119 491,-Ft. A kérelmek indoklasai kozott a fizetési
nehézség, illetve az adékoteles tevékenység megsziinése volt.

Adod-és értékbizonyitvany

2025. évben 94 db adé-és értékbizonyitvanyt készitett az addcsoport, amely 137 ingatlant
érintett. EbbSl 5 db a NAV ill. 9 db végrehajtoi iroddk szdmara késziilt, 34 esetben mas
onkorményzat szamara, 38 esetben sajat onkormanyzatunk szamara, 6 esetben maganszemély
és gondnok részére, illetve 2 esetben Jarasi hivatal részére késziilt az ado- €s értékbizonyitvany.
Az elkészitéshez pontos adatokra van szilkség a nevezett ingatlannal kapcsolatosan, melyhez a
tulajdonos/leendd orokos adatszolgéltatasa nélkiilozhetetlen.

Pénzforgalmi kénvvelés:
A kényvelés 2025-ben is az ASP rendszeren keresztiil torténik a Raiffeisen Bank kivonatai

alapjan, atforgatassal. Elénye, hogy az aznapi pénzmozgisokat nyomon tudjuk kovetni. A
konyvelés naprakész. Ennck koszonhetben cégeknek és vallalkozasoknak akér egybdl ki tudjuk
allitani a kért adoigazolast.

Gépjarmiiado:

A gépjarmiiadé atengedett allami add, amit az 6nkorményzatok helyben szedtek be, egészen
2020.12.31-ig. Jogszabalyvaltozas miatt 2021. 01. 01. napjatl méar a NAV latja el az adoztatasi
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feladatokat. A tavalyi évben az ad6zok altal még befizetett gépjarmtiadé 100%-ban a kdzponti
koltségvetést illette, igy az tovabb kellett utalni a Kincstér felé. A Hivatalnak ebb6l semmilyen
bevétele nem szarmazott, annak ellenére, hogy a mai napig is dolgozunk vele, még mindig
vannak olyan ad6zok, akik az &nkormanyzat felé teljesitik ad6 fizetési kotelezettségiket a NAV

helyett.

2. IGAZGATASI CSOPORT

Adatbazis karbantartas az ASP-ben:

Az elektronikus trlapok szamanak folyamatos bovitése és frissitése ebben az évben is
folytatodott. Az ligyek inditasdhoz sziikséges e-tirlapok az ASP iratkezeld rendszeren keresztiil
keriilnek feltoltésre a Magyarorszag.hu E- Onkormanyzat oldalara.

2025. évben az adatok tisztazasa és egységes rogzitése egyarant folytatodott, a minél pontosabb
elérhetdség érdekében.

Szocialis iigyek:

A szocilis tigyek intézését Balatonfliizfén jelenleg 1 fo igazgatasi igyintéz6 latja cl.
Tevékenysége széleskorii: a kiilonféle helyi telepiilési tamogatisok elbiralasahoz el6készitd
eljaras, szocidlis étkeztetés megallapitasanak dontésre valo elékészitése, az adminisztracios
feladatok ellatisa. Feladatkorébe tartozik a rendszeres gyermekvédelmi tamogatésra valo
jogosultsag megallapitisa ligyében folytatott eljarasok lebonyolitdsa, valamint a Bursa
Hungarica tdmogatdsra vald jogosultsag megallapitisdhoz szilkséges elokészitd eljards
Jebonyolitdsa. Napi munkavégzés soran tobb orszagos nyilvantartisban rogzit adatot pl. PTR -
Pénzbeli és Természetbeni Ellatisok Rendszere elnevezésli program, melyben az ligyfelek
adatait és az ligyintézés minden egyes fazisat (pl. kérvények beérkezése, intézkedes, véglegessé
vélés, felilvizsgalat, fellebbezés stb.) rogziteni sziikséges, a hasonlé miik6dési elvi helyi
Winszoc program, KENYSZI igénybevevdi nyilvantartas, mely a Magyar Allamkincstar 4ltal
mikodtetett feliilet a szocialis étkeztetés nyilvantartasara szolgal.

2025. évben 77 haztartds részére keriilt megallapitasra telepiilési tamogatas, - 17 esetben
rendkiviili telepiilési tamogatas keriilt megallapitasra. Lakhatasra tekintettel 7 haztartas részesil
rendszeres ellatasban, melynek megallapitasa egy év iddtartamra szol. 2025. évben a 2023.
évben bevezetett iskolakezdési tAmogatast 22 csalad 43 gyermek beiskolazasanak timogatasara
vett igénybe.

A tiid6sziiré vizsgalat teljes korii megszervezésére is sort keriilt 2025. évben az €l6z6 évekhez
hasonléan, melyhez kapcsolddo feladatok kiterjednek a helyszinekkel torténd egyeztetésre, a
lakossagi felhivas/tdjékoztaté megjelentetésére a Balatonflizfé Hirlapban, az Onkormanyzat
honlapjan, valamint az adminisztracié biztositdsdnak megszervezésére. 2025. ¢vben a
Veszprém Varmegyei Tiiddgyogyintézet altal végzett tiidosziiré vizsgalat két helyszinen kerilt
megszervezesre.

Szocidlis étkeztetés adminisztracios feladatainak ellatdsa minden napos munkat igényel
tekintettel a napi jelentési kotelezettségre a KENYSZI- Kézponti Elektronikus Nyilvantartas a
Szolgaltatast Igénybevevokrdl - rendszerben, ami a szocidlis étkeztetést igénybevevoi
nyilvantartdsanak vezetésére szolgdl, a tovabbi adminisztracios feladatok mellett (igénylések
atvétele, értesités és megallapodas alszdmokra iktatdsa, egyeztetés a szolgaltatoval, rdgzités a
WINSZOC és KENYSZI - rendszerekben, megsziintetés esetén lezarni ugyanezen helyeken.
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Az étkezokrél napi jelentés leadasan kiviil a KENYSZI-ben minden hénap 15. napjaig
onreviziot kell késziteni, mely az €l6z6 havi étkezések igénybevételének személyekre €s
napokra lebontott pontositisa. A feladat ellatdsa soran az étkezést biztositd szolgaltato
szamlainak egyeztetésére, pénziigyi teljesitésre valo leaddsara is sor keriil. 2025. évben 27
étkeztetésre vald jogosultsag keriilt megsziintetésre - haldleset miatt vagy az ligyfél kérelmére,
vagy igénybevétel hianya miatt, - és 12 0 jogosultsag lett megallapitva. 2025. december 31.
napjan a szocialis étkeztetésre jogosultak szama: 109 6 volt.

Ugyirat forgalom: 2025. évben 136 f3szam 385 alszam.

Csaladvédelmi koordinacié iigyében - mely a hozzatartozok kozotti erdszak észlelése esetén-
érkezd jelzés fogadasat kovetden tett intézkedések sorozatat foglalja magdban, mint a
bantalmazott és a bantalmazé tajékoztatdsa, a csaladsegitd kodzpont értesitése, renddrség
tajékoztatdsa, valamint a jelzést megtett hatosag tdjékoztatasa a feltart tényekrdl. Csaladon
beliili erdszak tigyében 2025. évben 3 esetben kellett az intézkedéseket megtenni.

A kolcsonosen jé egytittmiikodés jegyében a szocialis feladatokat ellato igyintéz6 rendszeresen
kommunikal a balatonalmadi Gondos Panni Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont és Szocialis
Szolgalattal és annak balatonfiizf6i kirendeltségével, a csaladgondozokkal, valamint a
Balatonalmadi Rendorkapitanysdg szervezetével jelentések, statisztikdk €s rendszeres
jelzérendszeri megbeszélések formajdban.

A szocidlis ligyekhez tartozik a rendszeres gyermekvédelmi  kedvezmény,
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megéllapitdsa is, tovabba a védendd fogyasztoi
igazolasok kiadasa.

Balatonfiizfén a gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatdsok korébdl 2025 évben a
alaposszegii pénzbeli timogatasban 3 f6 gyermek részesiilt, emelt 6sszegili timogatasban pedig
8 6 gyermek részesiilt gyermekvédelmi kedvezményben, az aldbbi korcsoportok szerint:

0-2 | 3-5 6-13 14-17 | 18 felett Osszesen
1 | 0 9 1 0 11

A jogosultsaggal jar6 - évente két alkalommal alapdsszegii tAmogatas esetén 6.000,- Ft/f6,
emelt Osszegli tdmogatas esetén 6.500,- Ft/f6 értékben nyujtott - pénzbeli tdmogatds a
telepiilésen augusztus és november honapban Osszesen 141.600,-Ft Gsszegben keriilt
kifizetésre.

Sziilési tdmogatasra irdanyulé kérelem 2025. évben nem érkezett, igy telepiilési timogatasra
forditott osszes kifizetés a fentiek szerinti bontdsban 3.108.500,-Ft volt.

Ezeken kiviil 5 f6 esetében keriilt sor a jegyz6i hataskdrbe tartoz6 gyamiigyi feladatok ellatasara
(kérnyezettanulmany, gyamiigyi vagyonleltar, adatszolgaltatasok).

Telepiilési tamogatas tigyiratforgalom szama 2025. évben 114 f6szdm és 329 alszam, mig

a rendszeres gyermekvédelmi ellatas tekintetében 2025. évben 6 f6szam 29 alszam volt.

Mas hatosag részére torténd komyezettanulmany, illetve tarshatosagi megkeresések szdmat
fenti ligyiratszam tartalmazza.

A Human Bizottsag zart iiléseinek a jegyzokonyvezését a szocidlis tigyeket intéz0 tligyintézd
l4tja el, mely preciz munkavégzést és gyakorlati ismereteket igényel.

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos iigyek



A hagyatéki eljarassal kapcsolatos iigyintézést Balatonfiizfo telepiilésen 1 f6 latja el.
Hagyatéki iigyintézésnél az alabbi eljarasi cselekmények megtétele szitkséges:
- Nyilatkozattételi felhivas kikiildése;
- Tulajdoni lapok lekérése;
- Ado- és értékbizonyitvanyok beszerzése;
- A Dbeszerzett ado- és értékbizonyitvanyok tartalmanak kozlése az oroklésben
érdekeltekkel (hatalyos: 2020. februar 1-t61);
- A hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIIL torvény 31/A.§-a altal eldirt
tajékoztatas €s felhivas kiadasa a felek részére (hatalyos: 2020. februar 1-t61);
- Hagyatéki leltar elkészitése;
- Hagyatéki iratanyag megkiildése kozjegyzd részére, a kozjegyzdi eljaras
lefolytatasara.
Ha az oroklésben érdekeltek az ado- és értékbizonyitvany ellen fellebbezéssel éltek, akkor a
hagyatéki leltar csak a fellebbezés elbiralasa utan kiildhetd meg a kozjegyzonek (hatalyos:
2020. februar 1-t61).

Hagyatéki iigyiratforgalom: 2025. évben: 152 db. foszam, 724 db. alszam.

A hagyatéki eljarasrol szol6 térvényben meghatérozott esetekben a leltart a vagyon fekvésének
helyén sziikséges elkésziteni, a helyszinen felvett ingosagok egyenkénti értékének
meghatarozésaval. A helyszini leltarfelvételrél az oroklésben érdekeltek értesitése sziikséges.
Ko6zjegyzdi megkeresésre helyszini leltarfelvétel jellemzéen a TAMASZ Idések Otthondban
kertil sor.

Ha az oroklésben méhmagzat, kiskoru vagy cselekvoképességet érintd gondnoksag alatt 4ll6
személy latszik érdekeltnek, a hagyatéki leltar felvétele sorédn e személy torvényes képviseldjét,
gyamjat, tigygondnokat és a nevében eljaro eseti gyamot vagy eseti gondnokot, valamint az
ismeretlen helyen tartézkodé vagy az iigyben mas okbdl eljarni nem tudo, torvényes
képviselével vagy meghatalmazottal nem rendelkez6 személy részére kirendelt tigygondnokot,
eseti gyamot vagy eseti gondnokot is meg kell hallgatni.

Anvakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatéassal kapcsolatos feladatokat Balatonfiizfo telepiilésen 1 6 latja el 4
oraban.

2014. julius elsején lépett hatdlyba az anyakonyvi eljarasrol sz616 torvény, mely alapjaiban
valtoztatta meg az anyakonyvi eljarast. Ennek kovetkeztében a papir alapt anyakonyvezést az
elektronikus anyakényvezés valtotta fel. A papir alapi anyakdnyvek folyamatos digitalizalasa
azéta folyik mely folyamatos és preciz munkat igényel az anyakényvvezet6tol.

Anyakonyvi igazgatasi feladatok:

- Halalesetek anyakonyvezésével kapcsolatos feladatok ellatdsa: A 2025. évben
telepiilésiinkon 32 haldleset tortént. (A szdm csak azon személyekre vonatkozik,
akiknél az elhalalozas helye Balatonfiizf6 telepiilés volt.)

- Hézassagkotésekkel kapesolatos feladatok ellatasa: Telepiilésiinkon a 2025. évben
26 hazassagkotés tortént, mely visszaesést mutat az eléz6 évek szdmadataihoz
képest.

- Sziiletések anyakonyvezése: Telepiilésiinkdn a 2025. évben sziiletési esemény nem
tortént.

- Sziiletési név megvaltoztatasa, névkorrekcio 2025. évben 9 db.



- Apai elismerd nyilatkozatok felvételével kapcsolatos feladatok ellatasa. Az apai
elismerd nyilatkozatok szdma a 2025. évben 2 db. volt.

- Hézassagi névmoddositas 2025. évben 8 db.

- Honositasi eljarassal kapesolatos feladatok 2025. évben 1 f6 esetében tortént.

- Hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatok ellatisa 2025. évben 3 db.

- Valasi lapok feldolgozasa 2025. évben 9 db.

- Anyakdnyvi adatvaltozasok rogzitése évente atlagban 25 db.

- Anyakdnyvi kivonatok igénylésre torténé kiallitasa. Ezek szdma a 2025. évben 43
db. volt.

- Papir alapu anyakdnyvbdl torténd rogzités. Ezek szama évente atlagban 60 db.

- Statisztikai adatszolgaltatas heti rendszerességgel.

Folyamatos, azonnal elvégzendé6 munkdk az elektronikus anyakonyvi rendszer
munkakosaraban megjelend napi feladatok, illetve mdas anyakonyvvezetdk telefonos
megkeresésére torténd napi feladatok, adategyeztetések elvégzése.

A sziiletési, hazassagi, halotti anyakonyvi kivonatok kidllitisanal megsziint az esemény
helyéhez kotott illetékessége. A kidllitds orszagos jellege és a kivonatok kidllitasanak
illetékmentesége megndveli a kiallitand6 okiratok szamat.

A gordiilékeny munkafolyamathoz az anyakényvvezetdk Osszehangolt, pontos, preciz, gyors,
azonnali és nagy odafigyelést igényld folyamatos munkaja sziikséges.

Cimképzési eljariasokkal kapcsolatos iigyek :

Koézponti Cimregiszter rendszer (KCR) hasznalataval kapcsolatos tigyeket 2024 évt6l 1 6
figyintéz6 latja el. Az tigytipusra jellemzd széleskorii id6igényes adatgyiijtés, a foldhivatal
megkeresése, tarsashazak felmérése, tdrshatésagok tdjékoztatdsa a megvaltozott cimekrol
preciz munkavégzést igényel. A cimigazoldsokkal és cimképzéssel jaro eljarasok jelentds
tigyszamot képeznek, mindazok mellett, hogy az eljards menete t6bb hatosag egyiittes
osszehangolt feladatvégzésén alapul.

A 2025 évben a mar kialakult gyakorlat tovabb csokkentette a KCR-ben a , fellilvizsgalat alatt”
megnevezésii cimadatokat, a cimek pontos jogszabalyoknak megfelelé kialakitésat kovetéen a
tarshatosagok, kdziizemi szolgéltatok egyarant értesitésre keriiltek, jelentdsen csokkentve ezzel
a rendelkezésiikre allo hidnyos adatallomanyt.

Ugyiratforgalom 2025. évben: 113 foszam és 916 alszam volt.

Egyéb igazgatasi feladatok

Az egyéb igazgatasi feladatok 2 £ ligyintéz6 munkakorébe tartoznak.
Ezen feladatkérbe tartozik:

a) igazgatasi ligyekben felmeriil6 adatok igazoldsara hat6sagi bizonyitvanyok
kiallitasa
b) igazgatasi iigyekben felmeriild el6terjesztések, rendelet modositasok elkészitése
¢) Hirdetmények kezelése, Term6fold adas-vételi és haszonbérleti szerzOdés
hirdetményi Gton torténd kodzlésével kapcesolatos feladatok ellatésa:
- Hirdetmények kifliggesztése, kifliggesztési idotartam figyelése, annak lejarta
utan hirdetmények levétele, zaradékolasa és visszakiildése a megkeres6 szerv
részére. Ugyiratforgalom: 2025. évben 29 f6szam és 81 alszam.
d) Talalt tirgyakkal kapcsolatos figyintézés. Ugyiratforgalom évente atlagban 5 db.



€)
f)

g)
h)

i)
k)
)

Ugyfelek altalanos tajékoztatasa, szOban eldadott kérelem, panasz jegyzékonyvbe
foglalasa.

Trattarunkban fellelheté okmanyirodai iratanyagok folyamatos atadasa (postdzasa) a
megkeresd szervek részére. Ugyiratforgalom évente atlagban 10-20 db.

A feladatkorokkel kapcsolatos jogszabalyokban meghatarozott —statisztikai
adatszolgaltatas teljesitése, évente atlagosan 15 db.

Oktatasi-nevelési intézményekkel kapcsolatos adatszolgaltatasok, adminisztracios
feladatok intézése

Az intézményvezetokkel valo folyamatos kapcsolattartds, a velilk kapcsolatos
barmilyen tipust tigyekben a KENYSZI rendszerben valamint a KSH fel¢ torténd
adatrogzitések elvégzése, és ezzel kapcsolatosan az intézményekkel torténd
konzultacid

Szallashely-iizemeltetési tevékenységgel kapcsolatos kérelmek, nyilvantartas
vezetése 2025. évben: 34 f6szam 81 alszam.

Az ASPIPARKER szakrendszerben, a kérelmek és a jogszabalyi feltételek
fennallasat kovetden sor keriil a nyilvantartasba-vételre, majd az NTAK értesitésére.
A feladat ellatasahoz tartozik az ezzel kapcsolatos nyilvantartas Balatonfiizf6 varos
honlapjan torténd kozzététele is.

Kornyezetvédelmi, ttiigyi, vizligyi igazgatassal zaj- és rezgésvédelemmel
kapcsolatos tigyintézés

Tarsashazak jegyz6i térvényességi feliigyeletével kapcsolatos ligyek.
Kereskedelmi igazgatéssal kapcsolatos feladatok,

bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységek nyilvantartisba vételi eljarasanak
lefolytatasa, valtozasok atvezetése, bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységek
torlése, mindezekrél a vonatkozd jogszabalyban eldirt hatésagok értesitése,
Uzletkételes kereskedelmi tevékenységek esetében az tizlet mikodési engedélyének
kiadasa, modositasa, visszavondsa, mindezekr6l a vonatkozé jogszabalyban el6irt
hatésagok értesitése, vasarlok konyve hitelesitése, lizletek ellenbrzése.
Ugyiratforgalom: 69 f6szam és 81 alszam.

m) Ipari telepek engedélyezésével kapcsolatos —eljarasok Bejelentés-kdteles

p)

Q)

tevékenységek esetében az ASP.IPARKER szakrendszerben a jogszabalyi feltételek
fennallasa esetén nyilvantartasba vétel torténik, abban az esetben, ha telepengedély-
koteles tevékenységrdl van sz6, a szakhatdsagi allasfoglalasok beszerzését kovetben
torténik meg a telepek nyilvantartasba vétele, majd az errél szolo hatarozat
megalkotasa. Ide sorolhat6 a 3,5 tonna $ssztdmeget meghalad6 jarmivek tarolasi
engedélyének kiadasa is. Ugyiratforgalom: 8 f6szam 30 alszam.

Helyi rendeletek megsértésével kapcsolatos kozigazgatasi birsdgok kiszabasa,
végrehajtasa.

Orvosokkal, védéndkkel kapcsolatos adatszolgaltatasok

A feladat ellatdsahoz tartozik az orvosokkal, védénokkel kapcsolatos
adatszolgaltatasok elkészitése és megkiildése az illetékes szerveknek, a folyamatos
kapcsolattartas és tajékoztatas az intézmények és szolgaltatok felé, valamint a KSH
torténd rendszeres adatszolgaltatasok elkészitése, szerzodések aktualizalasa.
Birtokvédelmi feladatok: 2025. évben az iigyfelek 5 esetben nyujtottak be
birtokvédelmi kérelmet, melynek soran a birtokvédelmi kérelemnek helyt ado
dontés nem sziiletett, az tigyiratforgalom tekintetében 8 foszam és 35 alszam
keletkezett.

Kozigazgatasi birsag kiszabasa tekintetében, valamint koztertilet tisztantartasa
tigyben 2025. évben 2 figyelmezteté dontés sziiletett, mely dontés a kozigazgatasi
szankciok nyilvantartasaban is rogzitésre kertiltek.



r) Kozérdekii védekezéssel kapesolatos iigyek, mely tigyek végrehajtisara kotelezd
gazdalkodé szervezettel szerzodést kotni.

s) Egyéb panaszokkal valamint {igyfél tdjékoztatassal, illetve kozérdeki
adatszolgaltatassal kapcsolatos {igyek is jelentés szdmot képeznek az
tigyiratforgalomban. Esetenként az tigyfeleket arrol is tajékoztatni kell, hogy mely
hat6ésaghoz, milyen modon fordulhatnak segitségiil. A megndvekedett kdzérdeki
adatszolgaltatasra valo igény és az azokra adott koriiltekinté valaszok pedig szintén
tobbletfeladatot jelentenek. 2025. évben 45 foszam és 238 alszam.

Helyi Esélyegyenl6ségi Program évenként esedékes feladatai. 2024-ben a Tarsadalmi
Esélyteremtési Féigazgatosdg Nyugat-Dunantuli Tarsadalmi Felzarkoztatasi Igazgatdsag a
helyi esélyegyenléségi program 2025. évben uj, a 2025-2029. 5 évre esedékes program keriilt
kiadasra.

Iktatasi feladatok

Az iratkezelési feladatok ASP iratkezeld szakrendszerben torténd lebonyolitasa jelentésen
megnéveli az ligyiratok iratkezelésére forditott idét, mely feladatokat 2025. 1 6 ligyintéz6 lat,
jelentés ASP iratkezelési szaktuddssal. Mindemellett évrél-évre jelentdsen novekszik az
iktatisban 1év6 iratok szama is. Az ASP rendszerben az tigyiratok szkennelve is rogzitésre
keriilnek ezzel jelentdsen megndvelve az tigyintézé 1 iigyre forditott munkavégzés id6igényét.
Tekintettel arra, hogy a hataskorok valtozasaval egyiitt a mar irattdrazasra keriilt iratok nem
minden esetben keriiltek a hataskorrel rendelkezd hatosaghoz, igy jelentds ligyet képez a
tarshatosagok vagy maganszemélyek megkeresésére torténé iratbetekintés, régebbi tobbnyire
épitési hatosagi eljarassal kapcsolatos ligyek el6keresése illetve az abbdl val6 adatszolgaltatas.

Az dnkormanyzati hivatal 2025. évi tigyiratforgalmi statisztikdja : 4.802 f6szam
15.702 alszdm

3. MUSZAKI CSOPORT

A telepiilési fomérnoki feladatok

A jogszabalybél adédo fémérnoki feladatok ellatasa, ezzel dsszefliggésben az 6nkorményzati
munka segitése, az Snkorményzat stratégiai telepiilésfejlesztési elképzelésinek elokészitése, a
bizottsagi, testiileti munka megalapozasa és dontések végrehajtdsa, miszaki csoport
feladatainak koordinalasa.

Ugyirat forgalom:
- 2024. évben: 40 f6szam és 117 alszam
- 2025. évben: 43 {6szam és 200 alszam

A 2025. évben elvégzett feladatok jelentds része az alabbi tevékenységekbdl adodott Gssze:
Belteriiletbe vonas 2025. év folyaméan nem tortént. Onkorményzati ingatlanok, ingatlan-
nyilvantartasi jogi jelleg megnevezésének véltoztatasa tobb esetben is tortént, mivel a tulajdoni

lapokon szerepld megnevezés nem egyezett a természetbeni teriilet felhasznéléssal.

Jovobeni fejlesztések, a rendezési terv modositasaval kapcsolatos el6készité munkak,
ajanlatkérések - tervezoktdl és kivitelez8ktdl-, a dontések eldkészitéséhez €s a beruhazasok



beszerzési eljarasainak lebonyolitasahoz. Megvalosuld fejlesztések heti szintli kooperacioi és
azok helyszini ellendrzései.

Balatonfiizfé kozigazgatasi teriiletén, az Onkormédnyzat €s mas idegen tulajdonu ingatlanokat
érintéen torténtek telekalakitasok az elmult évben. Tobb énkormanyzati tulajdond ingatlan
esetében tortént telekalakitds, telekosztas, telekhatar-rendezés, el6készitve a jévobeni
fejlesztést vagy hasznositast.

Hat6sag megkeresésére 2025 évben 12 alkalommal keriilt sor szakhatésagi és egy€b nyilatkozat
kiadasra az egyes kozérdeken alapulé kényszerité indok alapjan eljaré szakhatdsagok
kijelolésérdl szolé 531/2017. (XIL. 29.) Korm. rendelet 1. szami mellékletében foglalt
szakkérdésekben.

Ezek kozott szerepeltek nyomvonalas létesitmények, elektromos halozat, viz €s szennyviz
vezeték bontdsa/létesitése valamint parkold, ut és kerékparut létesitésével kapcsolatos
megkeresések is.

Altalanos, elsésorban tajékoztatasok formajaban keriiltek valaszlevelek megirsra és kiadasra,
e-mailben, postai illetve elektronikus aton (iigy félkapun) kikiildésre. Ezek témaja tobbségében
épitési telkek kialakithatésagaval/ kialakitasaval, beépithetdségiikkel, illetve rendezési tervvel
fiiggtek Ossze.

Kozteriileti parkolassal és parkolok kialakitasaval kapcsolatban érkeztek észrevételek és
kérelmek, foleg a gyartelepi telepiilésrészen. Sajnos minden esetben a zoldteriilet/zoldfeliilet
terhére probaltak volna parkolét kialakitani. Mivel a hatélyos szabalyozasok szerint erre nincs
lehetdség, ez esetekben tulajdonosi és kozitkezeldi hozzajarulds sem keriilt elékészitésre,

kiadasra.

A fémémdoki feladatok ellatasa mellett, miiszaki csoportvezetd feladata a futé palydzatok
miszaki el6készitésében valo részvétel és véleményezés, a megvaldosuld beruhazasok
ellendrzése, valamint a miiszaki csoport altal el6készitett iratainak kiadményozésa, a beérkezett
posta szignéldsa, valamint a személyesen érkez6 iigyfelek fogaddsa és kiszolgalasa eléz8leg
felsorolt tigyekben.

Miiszaki tievek. kozteriileti  ellendrzéssel és a  katasztrofavédelemmel (és még a
honvédelemmel) kapcsolatos kotelezettségek végrehaijtasabol fakadd munkavégzés

A fenti feladatkort 3 £ koztisztviseld latta el (1 £6 részben osztott munkakorben) az alabbiak
szerinti tigyforgalommal:

- Miiszaki iigyintéz6 1.:
2024. évben: 73 fészammal és ezekhez tartozo 477 alszammal ellatott tigyirat.
2025. évben: 109 fé6szammal és ezekhez tartozo 847 alszammal ellatott tigyirat.

- Miiszaki ligyintézo I1. és kozbiztonsag referens:
2024. évben: 148 f6szammal és ezekhez tartozo 840 alszdmmal ellatott tigyirat.
2025. évben: 139 fészammal és ezekhez tartozo 694 alszammal ellatott tigyirat.

- Miszaki tigyintézo I11.:
2024. évben: 131 fészammal és ezekhez tartozé 1655 alszammal ellatott ligyirat.
2025. évben: 118 f8szammal és ezekhez tartozo 1516 alszadmmal ellatott ligyirat.



Az 4ltalanos jellegli ligyintézéseken (telepiilés-karbantartasi és hibaelharitasi, valamint a
kozszolgaltatasokkal - azok milkodtetésével és fejlesztésével - kapesolatos egyéb feladatok)
feliil ide soroland6é még a helyi jaratos autobusszal kapcsolatos muszaki jellegii koordinécids
feladatok. Intéztik tovabba az onkormanyzat részére felajanlott ingatlanok ajandékozasi
szerzbdéseinek eldkészitését, onkormdnyzati tulajdonban 1évé ingatlanok értékesitésének,
miivelési 4g atvezetésének iigyintézését.

A teljesség igénye nélkiil a miiszaki csoport feladatai kozé tartozéan a kapcsolt munkafeladatok
irasban torténd tovabbitasa a Fiizfoi Vagyonkezeld Kft. felé; a kutak 1étesitési, fennmaradasi,
iizemletetési és megsziintetési engedélyezéseinek iigykdre; a Balaton bringakér wjabb
szakaszanak tervezése soran a felmeriild dnkormanyzati feladatok ellatasa; a Magyar Kozt
Nonprofit Zrt. forgalomtechnikai osztalyaval valé kapcsolattartds; a DRV Zrt. altal megkildott
- hiba elharitasbol keletkezd - bontas-helyreéllitisok negyedéves visszaellendrzése mellett a
vizikdzmii-rendszer tervének elokészitéséhez kapcsolt adatszolgéaltatdsok Gyartelepi
ivovizhalézat vonatkozasaban keletkezé 6nkorményzati feladatok ellatdsa; az Onkormanyzat
illetve 6nkormanyzati tulajdonu intézményi épiiletekben keletkezé karok biztositasi ligyeinek
5sszefogisa, karrendezés lefolytatdsa; lakossagi bejelentésre torténd uthibak helyszini
ellenérzése, szilkséges intézkedések megtétele; a telepiilés forgalmi rendjének
feliilvizsgalatdval kapcsolatos intézkedések; elovasarlasi joggal kapcsolatos iigyek;
szakhatésagi allasfoglalasok kiadasai; sport, kulturalis és egyéb rendezvényekhez tulajdonosi
és kozitkezeléi engedélyezése és ingatlanok ingatlan-nyilvantartasi megnevezés
modositasanak lefolytatasa a Foldhivatalnal; sulykorlatozassal védett onkorményzati kezelésii
Gtjainkra vonatkozo - egyedi kérelmekre torténd - utvonal engedélyek kiadasa.

Nem kotelezd feladatként — munkaidén kivill - segitjiik az évenkénti veszettség elleni eboltas
megszervezését és lebonyolitasat

Miiszaki csoportunk részére jelentés tobblet terhet okoz, a belteriileti élve elfogd csapdak
{izemeltetése. Az élve elfogd csapddk mikodtetése Ota toredékére csokkent a lakossagi
bejelentések szama, rendkiviil eredményesnek bizonyult ez a modszer, hiszen az elsé év
tapasztalatok utin a megismételt engedélyezéseket kovetden, két helyszinen dsszesen 40 db
vaddiszné keriilt elejtésre. 2026. évben a belteriileti vadelejtés sziinetel.

A Kkozteriilet-feliigyeldi jellegli intézkedések elsésorban tdjékoztatasra, figyelmeztetésre,
figyelemfelhivisra, valamint adatgy(ijtésekre - a szabalysértések elkdvetdinek
beazonosithatatlansaga (pl. illegalis hulladéklerakasok; szabalytalan jarmiitarolasok) miatt - a
szabalytalan allapot felszamol4sara korlatozodtak.

Kozteriilet felligyelet:

- A 2025. év szeptember 15-ével munkaba all6 és friss kozteriilet-feliigyeldi vizsgaval
rendelkez6 2 fé napi szintli munkabeosztasat és részbeni visszaellendrzését kozvetlen
felettesként Székely Laszl6 miiszaki csoportvezet végzi. A szakmai tevékenységiik feletti
kozvetlen feliigyeletet pedig Ticz Antal Attila (kozteriilet-feliigyeli jelvénnyel és
igazolvannyal is rendelkez6é) miiszaki ligyintézo és kozbiztonsagi referens latja el (2025. évben
az alabbi tigyforgalommal).

Kozteriilet-feliigyeld II. (Molnar Gyula Laszl6)
2025. évben: 2 foszammal és ezekhez tartoz6 5 alszammal ellatott {igyirat.

Koztertilet-feliigyelo 1. (Nyakas Laszld)



2025. évben: 2 fészammal és ezekhez tartozo 4 alszammal ellatott ligyirat.

2025. évben 289 esetben intézkedtiink a kiilénféle szabélyok kisebb-nagyobb megsértése miatt,
valamint Térsszervezetekkel 52 esetben tortént egyeztetés az alabbi tablazatban foglalt

adatszolgaltatas

szerint:

Osszesités:

I
negyedév

IL
negyedév

1L
negyedév

V.
negyedév

Osszesen

Figyelmeztetés, felszolitas
(szobeli)

1

9

10

10

30

Figyelmeztetés, felszolitas (frasos)

5

18

4

27

Helyszini birsag

Koztertiletek
maganingatlanok
karbantartasa

Feljelentés

2

Figyelmeztetés, felszolitas
(szobeli)

12

24

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos)

16

Koézlekedés,
gépjarmii
tarolasa

Helyszini birsag

Feljelentés

Figyelmeztetés, felszolitas
(szobeli)

37

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos)

11

Allattartasi
szabalyok
megsértése

Helyszini birsag

Feljelentés

Figyelmeztetés, felszolitas
(szobeli)

Figyelmeztetés, felszolitas (irasos)

Tizgyujtasi,
égetési
szabalyok

Helyszini birsag

Feljelentés

Figyelmeztetés, felszolitas
(szbbeli)

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos)

Helyszini birsag

Csendrendeletben
foglaltak megsértése

Feljelentés

Figyelmeztetés, felszolitas
(szébeli)

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos)

Kdoztisztasagi

Helyszini birsag

szabalysértések

Feljelentés

Figyelmeztetés, felszolitas
(szbbeli)

Figyelmeztetés, felszolitas (irdsos)

sértések

Helyszini birsag

Egyéb szabaly-

Foganatositott intézkedések szama

Feljelentés

INTEZKEDESEK OSSZESEN:

20

42

86

141

289




Rendérséggel k6zos jarorozés - - - - -

Téars szervekkel (rendorség, polgardrség, Kkat.
véd.) kapcsolatos egyeztetések 20 10 12 10 52

Sziikséges megjegyezni, hogy egy-egy ligymenet soran az adminisztracids feladaton feliil tobb
alkalommal is ki kell menni a helyszinre, ami tobbnyire személyes kapcsolatfelvétellel és
egyben konfliktushelyzetekkel is jarhat.

Nagy koénnyebbséget jelentett résziinkre, hogy a parlagfli szennyezettséggel kapcsolatos
bejelentések intézésére a Vidékfejlesztési Minisztérium megbizasabol kifejlesztésre kertilt egy
Un. ,Parlagfii Bejelentd Rendszer”, melynek célja a hatosagi eljarasban kozremiik6dd
szervezetek és a lakossag informéciddramlasanak gyorsabbd, és pontosabbd tétele. Ezzel egy
idében a kiilteriileteken észlelt parlagfli szennyezettséggel kapcsolatos feladatok atkertiltek a
helyi foldhivatalokhoz, és az dnkormanyzatokndl csak a belteriileteken lefolytatott eljarasok
maradtak.

A Veszprém Varmegyei Rendér-Fékapitanysdg €s a Balatonflizféi Kozos Onkormanyzati
Hivatal (jogutodként Balatonflizféi Polgarmesteri Hivatal) kozott 19001/1452-3/2013. Aalt.
szamon megkotott egyiittmiikodési hatarozat alapjan a Hivatal kozteriilet-feliigyeleti jellegii
feladatokat is ellatd miiszaki ligyintéz6i (valamint a kozteriilet-feliigyeldk) 2025. évben is
kozvetlen kapcsolatot tartottak a Balatonalmadi Rendérkapitanysag illetékes vezetdivel,
munkatarsaival.

Az alkalmanként kozteriilet-feliigyeleti jellegi munkat is végz6 miszaki tigyintézd egyéb
hivatalos leterheltsége okén, valamint a kozteriilet-feliigyelk gyakorlati tapasztalatok kezdeti
hidnyaban, szolgalattal kapcsolatos szolgalatszervezésre, valamint a megallapodas alapjan
lehetévé tett, a renddrséggel torténd, eldzetesen egyeztetett kozds feladatellatasra 2025. évben
csak ad hoc jelleggel kertilt sor kozds teriiletbejarasra, ellen6rzésre és hatosagi tanuként térténd
kdzremilkodésre néhany alkalommal.

Szoros egyiittmiikodés jellemzi a kozteriilet-feliigyeletink és a Balatonfiizféi Polgéror
Egyesiilet munkdjat is. Példaként hozhaté fel az elmult években mindenszentek iddszakéaban
temetOben tortént vadkarok és lopasok elleni védekezés, amely soran koordinaltan probaltunk
minél tobb iddszakot lefedni megjelenéstinkkel.

A kozteriiletfeliigyel6i munka hatékonysagéanak novelése sziikséges.

Balatonalmadi Jarasi Helyi Védelmi Bizottsaggal kapcsolatos munkarész:

A nemzetgazdasag védelmi felkészitése és mozgositdsa feladatai végrehajtasanak
szabalyozasardl sz616 131/2003 (VIIL.22.) korméanyrendelet, és a honvédelemrdl és a magyar
honvédségrdl, valamint a kiilénleges jogrendszerben bevezethetd intézkedésekrol sz6l6 2011.
évi CXIII. torvény alapjan tébb alkalommal torténd adatszolgaltatasi kotelezettségeinknek
tettiink eleget.

Balatonalmadi Jarasi Helyi Védelmi Bizottsaga intézkedési tervének riasztasi-berendelési €s
késziiltségbe helyezési feladatok végrehajtasahoz sziikséges adategyeztetésekben is
zbkken6mentesnek jellemezheto a kézremiikddésiink.

Katasztrofavédelem:

A rendkivilli téli iddjaras kovetkezményeinek kezelése jelentos kihivast jelentett mind
fenntartasi, mind pedig hatosagi szempontbol, katasztrofavédelmi kozremiikddéssel.

A katasztrofik elleni védekezés egyes szabalyairdl szolo 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet,
illetve az éves kiképzési terv alapjan a Veszprém Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag



Veszprémi Katasztrofavédelmi Kirendeltségével egyiittmiksdve 2025. januarjaban a telepiilési
polgéri védelmi szervezetek részére egy téli rendkiviili iddjarasi felkésziilest eseményeket,
kezeld torzsvezetési gyakorlatot hajtottunk végre.

Balatonfiizfé kiilsévédelmi tervének gyakorlatara 2025. mércius 18-an keriilt sor szakszeril
végrehajtassal, megfeleld minositéssel, kiemelve az tigyintézok felkésziiltséget.

A korabbiakban havi rendszerességgel végzett ,lakossagi tajékoztaté és riaszté rendszer”
probaja az év masodik felére megsziint, azonban annak karbantartasat, illetve fenntartisat
tovabbra is el kellene végezni. Az addigi ellendrzések elore elkészitett, polgdrmester éltal
ellenjegyzett munkaterv alapjan, tiizoltosag iigyeletesének segédletével torténik minden honap
utolso szerdai napjan.

A korabbi évek gyakorlatanak megfeleléen a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi
Igazgatésag 4ltal kozbiztonsagi-referensek részére tartott, személyes jelenlétet igénylo
értekezletein is minden esetben biztositottuk részvételiinket - ahol tervszerien az aktualis
feladatokrol, illetve azok végrehajtisanak modjairél kaptunk szakiranyu eligazitasokat, a
telepiilésekre lebontott célfeladatokat.

Konkrét kormyezeti hatasokra (egy esetben rendkiviili — robbantéssal 6sszefiiggd - hanghatas,
valamint t6bb esetben gazfelhd kibocsatisanak forrasbeazonositasa) tett intézkedések és
veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek hatosagi ligyeiben valé részvétel adott plusz
feladatokat.

A polgéri védelmi szervezetiink (irdnyito torzs, és 50 fobol 4llo killonbdzd egységekbe
beosztottak) személyi adatpontositasai — a nagy szamu személyi valtozasok okéan — jelentds
tobbletfeladatot jelentett, ami 2026 évre is athuzodik.

4. PENZUGYI CSOPORT

A pénziigyi csoport létszama 4 £6. 2025. évben 1 f6 pénziigyi vezetd (gazdasagi vezetd) 3 6
pénziigyi ligyintéz0 latta el a gazdalkodasi feladatokat.

A gazdasagi szervezet altal ellatandé f6 feladatok:

Gazdalkodik a Képviselo-testiilet altal rendelettel jovéhagyott éves koltségvetési

eldiranyzatokkal. Ennek keretében:

- vezeti az oOnkorményzat és intézményei gazdalkodassal Osszefliggé szamviteli
nyilvéntartasait, biztositja a gazdalkodasi folyamatok gépi adatfeldolgozasat, figyelemmel
kiséri a pénzforgalmi folyamatokat

- nyilvantartja és beszedi az 6nkormanyzat és intézményeinek bevételeit, nyilvantartast vezet
a vallalt kotelezettségekrol és teljesiti a kiadasi megbizasokat,

- az onkormanyzat és intézményei vonatkozasaban ellatja a hézipénztari, szamlazasi,
leltarozasi és selejtezési, értékelési feladatokat,

- az donkormanyzat és intézményeinél a szerzodésszegésbol eredo kintlévoségek beszedéscrol
gondoskodik, illetve jelzéssel €l a hataskorrel rendelkezok felé,

- kezeli az onkormanyzat és intézményei koltségvetési elszamolasi szamlajat €s egyéb
elkiilonitett szamlakat, végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

- kapcsolattartds a bank képviseldjével a szamlavezetés, a banki igazolasok, felhatalmazé
levelek igénylésével kapcsolatos ligyintézes,

- végzi az onkorméanyzat és intézményei dolgozoinak bérfelhaszndlasaval kapcsolatos
konyvviteli teendoket, a megbizasi és tiszteletdijjal, a kikiildetési utazasi €s élelmezési
koltségeivel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

- ellatja az dtmenetileg szabad pénzeszk$z6k kamatoz6 forgatdsaval kapesolatos feladatokat



- a Képviseld-testiilet éves koltségvetési rendelete alapjan finanszirozza az intézményeket,
utalja az 6nkormanyzati timogatast,

- koordinilja és elkésziti az intézmények koltségvetési terveinek, gazdédlkodasi
beszamoléinak, informacios jelentéseinek dsszedllitasat és tovabbitja a MAK felé,

- Gsszeallitja az 6nkormanyzat éves koltségvetését, elokésziti a Képviselo-testiilet erre
vonatkozé rendeletét,

- elkésziti az Snkormanyzat évkozi és éves gazdalkodasardl szolo beszamolot, eldkésziti a
Képvisel6-testiilet erre vonatkoz6 rendeletét,

- végzi az elbirdnyzat nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat az oOnkormanyzat és
intézményei vonatkozasiban, elkésziti az eldirdnyzat véltoztatassal kapcsolatos
eldterjesztéseket, koltségvetési rendeletmddositast,

- az Onkorméanyzati Hivatal gazdalkodéssal, pénziigyekkel kapcsolatos feladataival
osszefiiggésben eldterjesztéseket készit a Képviseld-testiileti iilésre és véleményezi a
pénziigyi kihatasu eloterjesztéseket,

- végzi a szocialis timogatasok pénziigyi lebonyolitasat, nyilvantartasat, igénylését,

- vizsgalja az allami koltségvetésbol adott tdmogatds felhasznalasanak célszerliséget,
gazdasagossagat, torvényességét,

- ellendrzi az intézmények gazdasagi tevékenységét, hatékonysagat,

- értékeli az eldiranyzatok realitasat, indokoltsagét,

- ellatja a pénziigyi szabalyzatok aktualizalasaval kapcsolatos feladatokat,

- ellatja a pénziigyi feladatokkal kapcsolatos statisztikai adatszolgéltatast,

- elkésziti az dnkormanyzat és intézményei vonatkozasaban az adohivatal fel¢ sziikséges
addbevallasokat (AFA, rehabilitacios hozzajarulas, cégautd adod),

- gondoskodik a jogszabalyokban eldirt adatok és kimutatdsok megfeleld modon térténd
kozzétételérol,

- végzi a civil és egyéb szervezeteknek adott tamogatasok nyilvantartasat, és elszamolasat,

- a pénziigyi-gazdasdgi munkafolyamatba épitett belsd ellendrzés megszervezése €s
megvalosulasa, a vonatkozo szabalyzatok és az ellenérzési nyomvonal aktualizilasa, €ves
kockazatelemzések készitése az ellendrzési munkaterv Osszedllitisahoz, ellenérzési
munkaterv tervezetének készitésében részvétel ,

- belsd ellendrzés, ASZ ellendrzés, MAK ellenérzés, konyvvizsgalat soran az ellendrzést
végzOk részére a sziikséges dokumentumok, és informéacio6 biztositasa,

- palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi elszamolasokban valo részvétel, 6sszeallitas.

A gazdasagi szervezet munkajarol a Tisztelt Képviselo-testiilet az éves, féléves, harom
negyedéves beszamolasok, az éves koltségvetés készitések, eldirdnyzat moédositasok
eloterjesztésekor, valamint az éves ellenérzési jelentések, beterjesztése soran tobbszor is kap
informaciot.

2018. januar 1. napjaval 6nkormanyzatunknal is bevezetésre keriilt az ASP rendszer, amely az
onkormanyzatoknak egységes feliileten, felhé alapi szolgaltatdsként teszi elérhetévé a
feladataik ellatasahoz sziikséges alkalmazasokat.

A kovetkezd szakrendszerekbdl tevodik Ossze:

a) iratkezel6 rendszer,

b) 6nkormanyzati telepiilési portal rendszer,

¢) elektronikus ligyintézési portal rendszer (elektronikus tirlap szolgaltatassal),

d) gazdalkodasi rendszer,

e) ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

f) 6nkormanyzati adérendszer,

g) ipar- és kereskedelmi rendszer,



h) hagyatéki leltar rendszer

Osszességében elmondhato, hogy a pénziigyi-szamviteli jogszabalyok folyamatosan évrél-évre
jelentds mértékben valtoznak, tobbletterhet jelentve ezzel a teriileten dolgozok szdmara.

A pénziigyi csoport latja el a szocialis étkezés és az iskolai étkezés elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat is. Az iskolai étkezéssel kapcsolatban tobbszér jelentett gondot az oktatasi
intézménybd! tavozéd tanulok étkezési tartozdsanak rendezése. Mivel nem allunk kozvetlen
kapcsolatban az oktatdsi intézménnyel, ezért nehezen tudjuk nyomon kovetni a tanulok
atjelentkezését masik oktatési intézménybe. Ha téritési dij tartozds marad fenn, azt csak hosszas
utanajarassal tudjuk behajtani.

5. JEGYZOI TITKARSAG

A képviselé-testiileti iilésekhez kapcsolédo feladatok

A Métv. 81. §-a értelmében a jegyzo
- gondoskodik az 6nkorméanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasrol;
- tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
iilésén;
- jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysérto.

A képviseld-testiileti, bizottsagi hataskorben elldtandé feladatok polgarmesteri dontésre,
képviselo-testiileti dontésre torténd elokészitése az Snkorméanyzati hivatal folyamatos feladata.

2025. évben
- aképviseld-testiileti iilések szama 33 (évi 6 ilés a kotelezd)
- a bizottsagi lilések szdma 41
- elfogadott rendeletek szama 30
- képvisel6-testiileti hatarozatok szama 255.

A bizottsagi és képviselo-testiileti jegyzOkonyveket, el6terjesztéseket, és azok mellékleteit a
Torvényességi Felugyeleti frasbeli Kapcsolattarté modul rendszerbe kell feltlteni, az
onkormanyzati rendeletek pedig LocLex internetes feliileten kell rogziteni.

Ezek minden esetben hataridében megtérténtek.

Onkormanyzati dontéssel szemben a Korményhivatal részérol torvényességi felhivas nem
érkezett.

Balatonfiizfé Varos Onkormanyzata folyamatban 1évé palyézati projektjei

A varosfejlesztési referens folyamatosan, évente tobb alkalommal beszamol a képvisel6-
testiiletnek a folyamatban 1év6 palyézati projektekrdl. A 2026. juniusi képvisel6-testiileti iilés
kiilén napirendjén szerepel a palyazati projektekrdl sz616 beszamolo, igy jelen beszamoloban a
palyazati projektekre kiilon nem térek ki.



A hivatal és az 6nkormanyzat hum:inpolitikai ligyei

A humaniigyi referens ellatja a Balatonflizféi Polgarmesteri Hivatalban és Balatonfiizf6
Onkormanyzatanal is a személytigyi feladatokat.

Egvéb feladatok

A jegyz6i és polgarmesteri titkarsag munkatarsai latjak el a polgarmester, jegyz0, aljegyz0
mellett az adminisztracios, iktatasi, titkarsagi feladatokat is.

Iv.

A Varoshaza épiilete tagas helyet biztosit az onkorményzati hivatal részére.

A Viroshaza flitésrendszere elavult, tobb helyen az eldregedett vezetékek szivargast, dzast
okoznak. A Magyar Falu Program keretében a rekonstrukciot palydzatot nyujtott be az
Onkorményzat. A rekonstrukcié esetleges elmaradasa a kovetkezo flitési szezonra biztonsagi
kockazatot hordoz magaban.

Ezen kiviil a dolgozok munkafeltételei és koriilményei jonak mondhatok, a munkavégzésiikhdz
sziikséges technikai eszk$zok biztositottak.

Az iigyfél iranyitasi rendszer hianyabol adodé korabbi problémékat sikertilt megoldani azzal,
hogy az 6nkorményzat allomanyaba felvett munkavallalo l4tja el portaszolgalatot.

V.
Osszegzé megallapitasok:

A polgarmesteri hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltam és mutattam be statisztikai
adatokkal is alatdmasztva. A bemutatott feladatokon kiviil, allandé feladatként folyamatosan
helyt kell allni az tigyfelek, a tarshatosagok, a felettes szervek, a képvisel6-testiilet iranyaba
teljesitendd tajékoztatasok megadasaban. Megszaporodtak a kozérdekii adatigénylések.
Osszességében megéllapithatd, hogy az Onkorményzati hivatal a kozponti és a helyi
jogszabélyokbol eredé feladatait ellatta az elmilt évben, a kollégak lelkiismeretesen dolgoznak,
a kapcsolatok alapvetéen harmonikusak.

2025. év volt az elsb teljes évem a Polgarmesteri Hivatal vezetésében.

2025. szeptember elsejétdl nyugdijazasara tekintettel Székelyné Téth Barbara aljegyz6 mar
nem vett részt a hivatal munkajaban, a hivatal életében személycserére ezt meghaladéan nem
keriilt sor, kiilon aljegyzé kinevezésére sem keriilt sor, a feladatokat Biré Kata igazgatasi
csoportvezetd latja el.

Kiemelt figyelmet kellett és kell forditanom a munkavégzésem soran korabbi dontésekkel
kialakult és rogziilt, de rendezetlen jogviszonyokbol eredd problémak kezelésére (pl.: Foveny
Apartmanok elszdmoldsa), és vératlan helyzetek kezelésére (pl.: 0j fogorvosi rendel6
elinditasa).

A tavalyi évben szdmos meghatdrozé onkormanyzati rendelet keriilt feliilvizsgalasra, €s az
onkorményzat célkitiizéseinek megfelelden (jra alkotasra (pl.: vagyonrendelet, kozosségi
egyiittélés alapvetd szabdlyai, helyi adok), emellett 1j rendelet is hatdlyba lépett (behajtasi
dijakrol).

A hivatal életében a jové legnagyobb kihivasat a személyi allomany tekintetében a nyugdijba
vonulé kollégak altal ellatott feladatok zdkkenomentes potlasa, a targyi feltételekben a
Varoshaza filtéskorszeriisitésének megoldésa jelentik.



A Képviseld-testiilet a 2025. évben kiegyensiilyozott munkavégzés feltételeit biztositotta,
melyet ezuton készondk meg.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Balatonfiizf6i Polgarmesteri Hivatal 2025. évi
tevékenységérdl sz616 beszamolot elfogadni sziveskedjenek.

A dontés meghozatala egyszerii t0bbséget igényel.

Hatdrozati javaslat:

Balatonfiizfé Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
.../2026. (06.18.) képviseld-testiileti hatarozata

Balatonfiizfé6 Varos Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a Balatonfiizféi Polgarmesteri
Hivatal 2025. évi tevékenységérdl sz616 beszamolot elfogadja

Felelds: Szanyi Szilvia polgarmester, dr. Konczol Gabor jegyz6

Hataridd: azonnal

Az elbterjesztést targyalija: Telepiilésfejlesztési, Telepiilésiizemeltetési, Kérnyezetvédelmi €s
Pénziigyi Bizottsag, és a Human Bizottsag

Balatonfiizfé, 2026. janius 5.




